»EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
EMPUDEPRO TENA-EP

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 086-GG-ETEP-2021

GERENTE GENERAL DE EMPUDEPRO
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Repiblica del Ecuador, dispone: “...Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento
de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion...”

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “... La administracion
piblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion,

transparencia y evaluacion...”.
Que, las Normas de Control Interno de la Contraloria General de Estado, disponen:

“406-09 Control de Vehiculos Oficiales, Los vehiculos del sector publico y de las entidades
de derecho privado que disponen de recursos publicos, estdn destinados exclusivamente para
uso oficial, es decir, para el desemperio de funciones publicas, en los dias y horas laborables,
y no podran ser utilizados para fines personales, ni familiares, ajenos al servicio publico, ni
en actividades electorales y politicas;

Los vehiculos constituyen un bien de apoyo a las actividades que desarrolla el personal de
una entidad del sector puiblico. Su cuidado y conservacion serd una preocupacion constante
de la administracion, siendo necesario que se establezcan los controles internos que
garanticen el buen uso de tales unidades;

Para fines de control, las unidades responsables de la administracion de los vehiculos,
llevardn un registro diario de la movilizacion de cada vehiculo, donde debe constar: la fecha,
motivo de la movilizacion, hora de salida, hora de regreso, nombre del chofer que lo conduce
y actividad cumplida;

Los vehiculos oficiales de cualquier tipo, sean estos terrestres, fluviales o aéreos, (buses,
busetas, camiones, maquinaria, canoas y botes con motor fuera de borda, lanchas, barcos,
veleros, aviones, avionetas, helicdpteros, eic.,) que por necesidades de servicio, deben ser
utilizados durante o fuera de los dias y horas laborables, requieren la autorizacion expresa
del nivel superior;

Con el propésito de disminuir la posibilidad de que los vehiculos sean utilizados en actividades
distintas a los fines que corresponde, obligatoriamente contardn con la respectiva orden de
movilizacién, la misma que tendrd una vigencia no mayor de cinco dias laborables. Por ningun
concepto la mdxima autoridad emitird salvo conductos que tengan el cardcter de indefinidos;

Ninguna servidora o servidor que resida en el lugar donde habitualmente ejerce sus funciones
o preste sus servicios, podra utilizar vehiculos del Estado el ultimo dia laborable de cpda
semana, fuera del horario que comprende la jornada normal de trabajo, exceptudndose, Ror
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motivos de seguridad, el Presidente y Vicepresidente de la Repuiblica, asi como otras
servidoras y servidores con rango a nivel de ministros de Estado;

Se excluyen de esta disposicion, tnicamente los vehiculos de ambulancia, de las siguientes
entidades: de las unidades del Ministerio de Salud Publica, del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social (IESS), de la Cruz Roja Ecuatoriana, igualmente los vehiculos que
pertenecen a los cuerpos de bomberos, Defensa Civil, Fuerzas Armadas, Policia Nacional,
sistemas de redes eléctricas, telefonicas, agua potable, alcantarillado y obras publicas, que
sean indispensables para atender casos de emergencias concrelas;

Las personas que tienen a su cargo el manejo de vehiculos oficiales, tendrdn la obligacion del
cuidado y conservacion del mismo, debiendo ser guardadas las unidades, en los sitios
destinados por las propias entidades;

Los vehiculos del Estado llevardn placas oficiales y el logotipo que identifique la institucion
a la que pertenecen;

La mdxima autoridad de cada entidad dispondrd que se observe, en todas sus partes, los
procedimientos administrativos para el control de los vehiculos de la entidad, que constan en
el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector
Piiblico y demds disposiciones sobre la materia, emitidas por la C ontraloria General del
Estado™;

“406-13 Mantenimiento de bienes de larga duracion, El area administrativa de cada entidad,
elaborard los procedimientos que permitan implantar los programas de mantenimiento de los
bienes de larga duracion;

La entidad velard en forma constante por el mantenimiento preventivo y correctivo de los
bienes de larga duracion, a fin de conservar su estado dptimo de funcionamiento y prolongar
su vida util;

Disefiard y ejecutard programas de mantenimiento preventivo y correctivo, a fin de no afectar
la gestién operativa de la entidad. Corresponde a la direccion establecer los controles
necesarios que le permitan estar al tanto de la eficiencia de tales programas, asi como que se
cumplan sus objetivos;

La contratacion de servicios de terceros para atender necesidades de mantenimiento, estard
debidamente justificada y fundamentada por el responsable de la dependencia que solicita el
servicio”’;

Que, el Reglamento de Administracién y Control de Bienes del Sector Publico, dispone:

“ . Art. 172.- Clases de mantenimiento.- El mantenimiento puede ser:

a) Mantenimiento correctivo o no programado: es el conjunto de procedimientos utilizados
para reparar un bien ya deteriorado. Mediante el mantenimiento correctivo no solo se repara
el bien ya deteriorado, sino que se realizan ajustes necesarios por fallas evidenciadas.

b) Mantenimiento preventivo o programado: es la inspeccion periodica de los demdas bienes
con el objetivo de evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner en
condiciones el bien para su 6ptimo funcionamiento, limpieza, lubricacién y ajuste. Es también
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en este tipo de mantenimiento en el que se reemplazan piezas para las cuales el fabricante o
su representante ha identificado que tiene un niimero especifico de horas de servicio.

Art. 173.- Mantenimiento.- Estard a cargo de la unidad responsable de esta actividad en cada
entidad u organismo, conforme a las leyes ambientales que se dicten sobre esta materia a fin
de minimizar el impacto ambiental. La unidad que requiera mantenimiento de sus bienes
informard al titular de la Unidad Administrativa, o el que haga sus veces, de esta necesidad,
para las correcciones respectivas, con el objeto de preservar en buenas condiciones los bienes
de la entidad u organismo. En las entidades y organismos que no dispongan de esta unidad,
se contratardn los servicios externos para el efecto, de acuerdo a los procedimientos internos
de cada entidad y en atencién a las normas vigentes sobre la materia... "

Que, mediante acuerdo No. 042 - CG — 2016 el Contralor General del Estado, acordé Expedir el
Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Piblico y de las Entidades de
Derecho Privado que disponen de Recursos Piblicos, el cual es de cumplimiento obligatorio para los
servidores de la empresa piiblica EMPUDEPRO TENA EP.

Que, el articulo 1 del referido acuerdo expone: “...Articulo 1.- Ambito de aplicacion.- Se sujetan a las
disposiciones del presente reglamento, los dignatarios, autoridades, funcionarios, administradores,
servidores y trabajadores de las instituciones del Estado, sefialadas en el articulo 225 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador, asi como de las entidades de derecho privado que
administran recursos publicos...”.

Que, el articulo 3 de la norma ibidem, dispone: “Servidores y/o trabajadores responsables. - Son
responsables del cumplimiento de las normas contenidas en este acuerdo, los servidores publicos y
privados descritos en el articulo 1 del presente reglamento, a cuyo cargo se encuentren los vehiculos
institucionales y quienes los conduzcan.”

Que, el articulo 5 del mismo cuerpo legal, establece: “Movilizacion de los vehiculos oficiales y
excepciones. - Ningun vehiculo oficial podrd circular sin la respectiva orden de movilizacion y con
justificacién expresa de la necesidad institucional.”

Que, el 22 de marzo del 2021 el GAD Municipal de Tena entregé a la Empresa Publica Municipal de
Desarrollo Productivo y Competitividad “EMPUDEPRO TENA-EP”, mediante escritura publica un
comodato o préstamo de uso del vehiculo NMA-0114.

Que, en la clausula: “...CUARTA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES... Por parte de la Empresa
Publica de Desarrollo Productivo y Competitividad EMPUDEPRO TENA-EP: Se responsabiliza de
la reparacion, uso adecuado y mantenimiento del vehiculo dado en comodato; asi como también el
pago por concepio de matricula y del pago generado por sanciones por contravenciones de transito
que se deriven por el uso del vehiculo; ademds. en el evento de suscitarse un accidente de transito, el
comodatario, serd responsable de las consecuencias que se generen del mismo...".

Que, en el mismo instrumento, en la clausula: “...QUINTA.- VIGENCIA.- El presente contrato tendra
vigencia por el lapso de DIEZ ANOS, pudiendo renovarse de asi convenir las partes por mutuo
acuerdo...”.

Que, los informes de inspeccion técnica N° 001-UGTM-2021 del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Tena; y, el informe de novedades de maquinaria, equipos y vehiculos
N° 673 presentado por el Ing. Jaime Velasco, se requiere del mantenimiento correctivo del vehiculq de
la Empresa Publica de Desarrollo Productivo y Competitividad EMPUDEPRO TENA-EP.
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Que, con Memorando N° 59-SF-ETEP-2021 de 27 de abril del 2021, la Subgerente Financiera — MSc.
Isela Ramirez, presentd el Informe para Reforma presupuestaria del ejercicio economico de la Empresa
Piiblica Municipal de Desarrollo Productivo y Competitividad “EMPUDEPRO TENA-EP”, dentro del
documento consté la “Reparacion integral del vehiculo entregado en calidad de comodato por el GAD
Municipal de Tena”.

Que, segin Acta N° 004 de la Reunion Extraordinaria realizada el 27 de abril del 2021, el Directorio
de EMPUDEPRO TENA-EP, en su articulo 1 resolvi6 aprobar la reforma presentada por la Subgerente
Financiera — MSc. Isela Ramirez, para realizar el mantenimiento correctivo del vehiculo recibido en
calidad de Comodato por parte del GAD Municipal de Tena.

Que, es indispensable el mantenimiento preventivo del vehiculo y de la maquinara institucional, para
su conservacion.

En el ejercicio de las funciones y atribuciones conferidas en el articulo 22 del Estatuto de la Empresa
Piiblica EMPUDEPRO-TENA-EP; v, articulo 47 del Cédigo Organico Administrativo,

RESUELVE:

Articulo 1.- Autorizacion de uso del vehiculo.- Delegar a la Subgerente Administrativa la facultad de
autorizar las 6rdenes de movilizacién del vehiculo Institucional durante y fuera de la jornada ordinaria
de trabajo, en dias feriados y/o fines de semana, debidamente justificados.

Articulo 2.- Responsable del manejo del aplicativo cgeMovilizacion.- Designar a la Guardalmacén
como responsables del ingreso de la informacién en el aplicativo cgeMovilizacion, publicado en la
pagina web de la Contraloria General del Estado.

Articulo 3.- Conduccion del vehiculo institucional.- En vista de la falta de personal que tenga relacion
de dependencia con la empresa como chofer, el vehiculo institucional podra ser conducido por
servidores de la empresa que cuenten con licencia profesional y/o licencia tipo B (no profesional), a
quienes se los consideraréa responsables del cuidado y custodios del automotor, del mantenimiento
preventivo basico y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector piblico y de
transito, transporte terrestre y seguridad vial. La firma en la orden de movilizacion le asignara la
recepcion del vehiculo al servidor, constituyéndose en responsable del mismo a partir de su
suscripcion.

Articulo 4.- Registros y estadisticas.- Se dispone a la guardalmacén elaborar y controlar: el Inventario
del vehiculo institucional que incluya accesorios y herramientas; el plan de mantenimiento preventivo
y correctivo; la vigencia de la matricula vehicular; informes diarios de movilizacién de cada vehiculo,
que incluya el kilometraje que marca el odoémetro; partes de novedades y accidentes; control de
lubricantes, combustibles y repuestos; érdenes de provision de combustible y lubricantes; libro de
novedades; actas de entrega recepcion de vehiculos.

Articulo 5.- Aprobar y Autorizar el uso obligatorio de los siguientes formularios:
a) Orden de movilizacion;

ORDEN DE MOVILIZACION: Seré secuencial partiendo del nimero 001
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KM SALIDA: Se registrara el niimero de kilometros constantes en vehiculo al momento de la salida.

a

i

KM LLEGADA: Se registrara el nimero de kilometros constantes en vehiculo al momento de la
llegada.

FECHA: Se registraré la fecha de emision de la orden de movilizacién del vehiculo

MOTIVO DE LA MOVILIZACION: Se registrara el motivo de la movilizacion siempre y cuando
est4 debidamente justificado.

PERSONAS QUE INTEGRAN LA COMISION: Se registrara las personas del utilizaran el
vehiculo, refiriéndose exclusivamente a personal de la empresa. No se movilizara personas que no
guarden relacion laboral con la empresa.

CHOFER DESIGNADO : Se registrard el servidor de la empresa que conducird el vehiculo
institucional.

HORA DE SALIDA : y HORA DE LLEGADA : Se registrard el tiempo que el vehiculo estd
autorizado a circular.

OBSERVACIONES/ INCIDENTES: Se registrara todo acontecimiento irregular que difiera de la
gestion o actividad institucional autorizada y que se produzca por cambios en la ejecucion de la orden.

RESPONSABLE DE LA MOVILIZACION : Se registraré al servidor que solicito el vehiculo como
responsable de la movilizacién, quien debera suscribir la orden de movilizacién como solicitante.

AUTORIZA LA MOVILIZACION : Se registrara al servidor que autorizo6 la movilizacion, quien
debera suscribir la orden de movilizacién como autorizador.

FMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y
- COMPETITIVIDAD
"EMPUDEPRO TENA-EP"
ORDEN DE
"
MOVILIZACION 001
PLACA |[NMA 0114 | [KM SALIDA |
VIARCA | FORD ] [KM LLEGADA |
MODELO EXPLORER XLT FECHA
4x4
MOTIVO DE LA MOVILIZACION:
PERSONAS QUE INTEGRAN LA COMISION :
CHOFER DESIGNADO :
HORA DE SALIDA : OBSERVACIONES/ INCIDENTES:
HORA DE LLEGADA :
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RESPONSABLE DE LA MOVILIZACION

AUTORIZA LA
MOVILIZACION

NOMBRE:

NOMBRE:

CARGO:

CARGO:

FIRMA FIRMA
b) Plan de Mantenimiento Vehiculo y Maquinaria y equipo;
MANTENIMIENTO VEHICULO NMA 0114
o2 NN |7 e |- - W 77 R
MANTENIMIENTO
NORMA
Cambio de aceite de ELIZABETH
motor, filtro de aceite, LOPEZ MONTERO-
Mantenimiento alineacion, balanceo, 252876 257876 POR SUBGERENTE
Preventivo revision general. Octubre 2021 | DEFINIR ADMINISTRATIVA
Mantenimiento de los 257876 262876 | Diciembre
5000 km 2021
MANTENIMIENTO MAQUINARIA Y EQUIPO-HIDROLAVADORAS
CARACTERISTICAS
TIPO DE FECHA
DEL TIEMPO DE USO TALLER RESPONSABLE
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO ESTIMADA
Fecha de Adquisicion
02-01-202(?;no se NORMA
Revision general, cambio PYRREIOEN ELIZABETH
de aceite, ajuste de S e i LOPEZ MONTERO-
Mantenimiento sistema interno de las anteriores | Diciembre POR SUBGERENTE
Preventivo dos hidrolavadoras 2021 DEFINIR ADMINISTRATIVA

¢) Bitacora (hoja de control vehicular);

EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y
COMPETITIVIDAD "EMPUDEPRO TENA-EP"

BITACORA DEL VEHICULO NMA-

0114 (HOJA DE CONTROL

VEHICULAR) HOJA N°[ 002
HORA y
KILOMETROS ORDEN DE
FECH | RESPONSABL SALID | LLEGAD | MOVILIZACIO| FIRM
A E RECORRIDO A A N \

Revisado por:
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Articulo 6.- Disponer y ordenar a todos los servidores publicos y trabajadores de las dependencias de
las unidades administrativas, financieras, juridicas, técnicas y operativas y demés personal delegado,
encargado que a nombre o dependencia de la Empresa Publica EMPUDEPRO TENA-EP que hagan
uso del vehiculo se sujeten de manera integra e inmediata a todas las disposiciones contenidas en el
Reglamento para el Control de Vehiculos del Sector Publico, publicado en el Registro Oficial
Suplemento Nro. 913 de 30-dic.-2016.

Articulo 8.- Advertir que, serd de responsabilidad exclusiva de quienes formen parte en la aplicacion
de la presente resolucion por acciones y actos que ejecute, siendo administrativa, civil, y penalmente
responsable por el ejercicio de sus funciones o por sus omisiones de conformidad con lo prescrito en
el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Articulo 9.- Encargar el cumplimiento de la presente resolucion a la Subgerente Administrativa, quien
debera realizar actos de simple administracién y hechos administrativos que permitan la ejecucion
inmediata, recorddndole a referida dependencia que bajo su regencia se encuentra la unidad de
guardalmacén, ademas gestionara actividades necesarias para que la persona conozca la normativa
vigente sobre la correcta utilizacion del vehiculo.

Articulo 10.- El plazo de vigencia de la presente resolucion serd a partir de su suscripcion hasta su
revocatoria mediante resolucion de la méxima autoridad delegante.

Notifiquese, publiquese y ejeciitese. -

Dado y firmado en la Erélpresa Piblica EMP -EP, en la ciudad de Tena el dia 12 de
mayo de 2021.

riNA Ni

SA PUBLICA EMPUDEPR%TEN%—I"IP R

[GERENTE GENERAI |
Lo certifico. - Que, la presente resolucién administrativa fue firmada y prevista por el Gerente General
de EMPUDEPRO TENA-EP el dia 12 de mayo de 2021.

> a chi. MSc.
SECRETARIO AD-HOC
EMPRESA PUBLICA EMPUDEPRO-TENA-EP
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