Art. 7 de la Ley Organica de Ti

l’;}. BIELIGA M P =Y
\ZLJEMPUDEPRO TENAEP WY

nspar

iay Acceso ala Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Direccién y teléfono de la

Horario de Tiempo Tipo de Oficinas y oficinay dependencia que Tipos de canales Servicio Correo para Servicio por correos
Denominacion del . . . . Requisitos para la obtencién del | Procedimiento interno que sigue el . % imado iciarios o cias ofrece el servicio disponibles de - o para por
No. o Descripcién del servicio Coémo acceder al servicio L . atencion al 3 N " N N Y Automatiza | electronicos / internet (on line) / redes
servicio servicio servicio P 8 de usuarios del que ofrecen el (link para direccionar a la atencion .
publico P e A L o L do sociales
respuesta servicio servicio pagina de inicio del sitio presencial:
web y/o descripcion manual)
1. Solicitud dirigida al “GERENTE
GENERAL EMPUDEPRO TENA-EP, 1. Se recepta el oficio junto a los
- solicitando el arrendamiento de un local |
1. En las oficinas de EMPUDEPRO ; - o documentos presentados por el
- comercial, en el cual debera especificar
TENA-EP., en secretaria puede . ; interesad@, en Secretaria.
: - " la clase de giro de negocio que desea .
La ciudadania tiene el derecho de |acercarse el o la ciudadana, a comercializar, asi como también indicar | 2 S€ coordina una reunion con la o
Arrendan_ﬂemo de !ocales solicitar, acc_eder y arren(_ia_r un solicitar mayor |nformac|(_)n_ para que no posee otro negocio dentro del Coordinacion Técnica Empresarial y Lunes a El Correo electronico,
comerciales en bienes | puesto comercial, que administra la | poder acceder a los servicios que : el interesado, en el que se socializa y 8 . " Se atiende en la . o
" - P mercado o de la ciudad. viernes =) " Ciudadania en . Av. Simon Bolivar y Amazonas| oficinas Empudepro,
1 | publicos, administrados Empresa Publica EMPUDEPRO | presta la empresa. 2. Certificado de no adeudar al sobre los requisitos para la firma del 07:30 - Py 5 dias eneral oficina de 1 062-310-047 telefonos v redes NO
por EMPUDEPRO TENA | TENA-EP., en la ciudad de Tena, en | 2. Las personas interesadas que m‘unicipio contrato con EMPUDEPRO TENA- 17100 ‘é’ g EMPUDEPRO socialyes
EP los Mercados, Patio de comidasy |deseen acceder a estos servicios o EP, ademas de sus derechos y : e
’ 3. Certificado de salud (solo en caso de =
Malecon de Tena. seran asesoradas en todo el proceso . obligaciones para con la empresa.
" venta de comidas, carnes y pollos)
del contrato de arrendamiento, por B b A 3. Ya revisado y autorizado los
4. Copia de la cedula de ciudadania y P’
personal de la empresa. . " documentos, juridico procede a
papeleta de votacion actualizados
realizar el contrato de arrendamiento.
5. 2 fotos carnet
6. Copia del RUC o RISE
D d 6 las ofi d 2
ocumento de autorizacion para  |1. En las oficinas de EMPUDEPRO =1
: Lunes a =1 Correo electronico,
Certificado de No solicitar el Certificado de No Adeudar| TENA-EP., en secretaria puede 1. Encontrarse al dia con las I . Se atiende en la N
2 | Adeudar EMPUDEPRO al GAD Municipal de Tena, yla  |acercarse el o la ciudadana, a obligaciones por concepto de canones |N/A \élirggs o 1dias C'Ud:i:?; en oficina de Av. Slmr;rggg_lg/ﬁ;%)f;wazonas Df:;'lre]?jnignp?gsgo' NO empudepro_tena@hotmail.com
TENA-EP emision de la PATENTE solicitar Certificado, previa revision  |de arrendamiento. 17101 ’g 9 EMPUDEPRO somalyes
COMERCIAL de recaudacion. . “.:“
1. Solicitud dirigida al “GERENTE
GENERAL EMPUDEPRO TENA-EP”, |1. Se recepta el oficio presentado por
solicitando la autorizacién para hacer  |la persona interesada, en Secretaria.
1. En las oficinas de EMPUDEPRO  |uso del espacio fisico del Malecon de | 2. Se coordina una inspeccion con la
Permisos de Espacios Pablicos TENA-EP., en secretaria puede Tena, en el cual debera especificar la | Coordinacion Técnica Empresarial y
. . P: , acercarse el o la ciudadana, a actividad que desea realizar. el interesado, en el que se determina 2
Permiso de espacios | Temporales en el Malecén de Tena, - . o - P, . N e 5 .
o solicitar mayor informacién para 2. Adjuntar la Planificacion y croquis del | el espacio a ser utilizado. Lunes a ] Correo electronico,
publicos temporales en el |para el desarrollo de eventos - N . N N N o . " Se atiende en la . - -
3 sector del Malecn de | culturales, deportivos y turiscos, los poder acceder a los servicios que espacio re_quendo_. . 3.Se gmng un |nfo!'me por parte de la|  viernes g 1 dias Ciudadania en oficina de Av. Simon Bolivar y Amazonas| oficinas Empudepro, NO
San Juan de los Dos Rios |mismas que contribuyen al fomento y presta la empres_a. 3. Se realiza una inspeccion Coordinacion Te_cmca, 4.Luego de_ 07?»0 - E general EMPUDEPRO 1062-310-047 !elefonqs y redes
" P 2. Las personas interesadas que conjuntamente con el interesado para | ser aprobado el informe por Gerencia 17:02 g sociales
de Tena. desarrollo productivo y Turistico del 1 N - - o o <
deseen acceder a estos servicios determinar el espacio a ser utilizado. General, juridico procede a suscribir =

Cantén Tena.

seran asesoradas por personal de la
empresa.

4. Se concluye el tramite con un
informe técnico emitido por la
Coordinacion Técnica Empresarial y
aprobado por el Gerente General de
EMPUDEPROTENA-EP

una acta de ocupacion del espacio
publico, con la finalidad de
salvaguardar los bienes e
infraestructura del Malecon de Tena.
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